
АДМИНИСТРАЦИЯ  

КЛЕТСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

КЛЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 05 сентября 2025 года        №  88 

 

 

О внесении изменений  в постановление администрации Клетского сельского 

поселения Клетского муниципального района Волгоградской области от 17.06.2021 

г. № 58 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Рассмотрение заявления о присоединении объектов 

дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного 

значения, о выдаче согласия на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт 

примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам границах 

общего пользования местного значения» 

        

  

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06 октября 2003 

г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", от 08 ноября 2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной дея-

тельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации", от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ "Об организации регулярных пе-

ревозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электри-

ческим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законо-

дательные акты Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Феде-

рации от 24 мая 2021 г. № 775 "О внесении изменений в постановление Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634", руководствуясь Уставом Клетского 

сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области, админи-

страция Клетского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоград-

ской области, 

 

    П О С Т А Н О В Л Я Е Т :  

 

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение заявления о присоединении объектов дорожного сервиса к автомобиль-

ным дорогам общего пользования местного значения, о выдаче согласия на реконструк-

цию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса к автомо-

бильным дорогам границах общего пользования местного значения», утвержденный по-

становлением администрации Клетского сельского поселения Клетского муниципаль-

ного района Волгоградской области от 17.06.2021 г. № 58, следующие изменения: 

 

1.1. пункт 1.3. изложить в новой редакции: 

 

«1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной 

услуги.  



1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы ад-

министрации Клетского сельского поселения, организаций, участвующих в предоставле-

нии муниципальной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):  

Администрация: Волгоградская область, Клетский район, ст. Клетская, ул. Луна-

чарского, д. 27  

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 

13.00  

Контактный телефон 8(84466) 4-13-85  

МФЦ - Волгоградская область, Клетский район, ст. Клетская, ул. Чистякова, 25 

График работы: понедельник с 9.00 до 20.00, вторник-пятница с 9.00 до 18.00, суб-

бота с 9.00до 15.00.  

Контактный телефон 8(84466) 4-45-04  

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить 

с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети цен-

тров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).  

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги Заявитель 

может получить:  

непосредственно в администрации Клетского сельского поселения Клетского му-

ниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное инфор-

мирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими адми-

нистрации Клетского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоград-

ской области;  

 по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты: 

klt_sp.kletskaya@volganet.ru), в случае письменного обращения заявителя;  

 в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Клетского сельского по-

селения Клетского муниципального района Волгоградской области (адрес сайта: 

https://adm-kletskoe.ru/), в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал 

государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).»; 

 

1.2. Пункт 2.5 изложить в новой редакции: 

"2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление му-

ниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официаль-

ном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет", а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг."; 

 

1.3. В подпункте 2.6.3 пункта 2.6: 

1.3.1. в абзаце первом слова «и (или) Регионального портала государственных и 

муниципальных услуг» исключить; 

1.3.2. абзац второй признать утратившим силу; 

1.3.3. абзацы третий – пятый считать абзацами вторым – четвертым; 

1.3.4. дополнить абзацами пятым – восьмым следующего содержания: 

«Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя: 

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной подписью 

заявителя (представителя заявителя). 

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной электронной под-

писи должен быть создан и использоваться 

в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 



муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использо-

ванием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих под-

тверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполни-

тельной власти в области обеспечения безопасности, 

а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электрон-

ной подписи, выданного ему при личном приеме.»; 

 

1.4. пункт 2.7 дополнить подпунктом 5 следующего содержания: 

"5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муници-

пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами."; 

 

1.5. В абзаце четвертом пункта 2.8 слова «квалифицированной подписи выявлено 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ» заменить сло-

вами «квалифицированной электронной подписи (далее – квалифицированная подпись) вы-

явлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г.  

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ)»; 

 

1.6. Пункт 2.11 изложить в новой редакции: 

"2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги 

в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ со-

ставляет 15 минут."; 

 

1.7. В абзаце четвертом пункта 2.12 слова «информационных систем» заменить 

словами «Единого портала государственных и муниципальных услуг»; 

 

1.8. Пункт 2.13 после слова "документов" дополнить словами "и (или) информа-

ции";   

 

1.9. Абзац третий пункта 2.13.1 изложить в новой редакции: 

"Помещения уполномоченного органа должны соответствовать постановлениям 

Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40 

"Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к условиям труда", от 28.01.2021 № 2 "Об утверждении санитарных правил и 

норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические нормативы и требования к обеспечению без-

опасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания" и быть оборудо-

ваны средствами пожаротушения.";  

 

1.10. В абзаце четырнадцатом подпункта 2.13.4 пункта 2.13 слова «, Региональном 

портале государственных и муниципальных услуг» исключить; 

 

1.11. Раздел 3 изложить в новой редакции: 

 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-

тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административ-

ных процедур в МФЦ 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

consultantplus://offline/ref=B01B04AFEAC1078C055B2081D2F00D7D26850915DDEAC67687723897B638DD29D841668B624D3366b9JCN
consultantplus://offline/ref=B01B04AFEAC1078C055B2081D2F00D7D26850915DDEAC67687723897B638DD29D841668B624D3366b9JCN


процедуры: 

         1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступившего 

в электронной форме и прилагаемых к нему документов; 

         2) формирование и направление межведомственных запросов, документов 

(информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участ-

вующие в предоставлении муниципальной услуги; 

        3) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения; 

направление (вручение) проекта договора о присоединении объектов дорожного сервиса 

либо уведомления об отказе в присоединении объектов дорожного сервиса; направление 

(вручение) уведомления о согласии (об отказе в выдаче согласия) на реконструкцию, ка-

питальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса. 

       3.1. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления, в том числе, поступив-

шего в электронной форме и прилагаемых к нему документов 

       3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступ-

ление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмот-

ренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента на личном приеме, че-

рез МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме с использованием Единого пор-

тала государственных и муниципальных услуг. 

      3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет долж-

ностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов. 

     3.1.3. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих 

документов заверяются должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, или специалистом МФЦ, осуществляющим 

прием документов, а подлинники документов возвращаются гражданину. 

В случае поступления в уполномоченный орган заявления в электронном виде, 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муници-

пальной услуги, осуществляет распечатку заявления и документов к нему на бумажном 

носителе. 

В случае приема заявления и прилагаемых к нему документов специалистом МФЦ, 

осуществляющим прием документов, передача данного заявления и прилагаемых к нему 

документов в уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следу-

ющего за днем его приема в МФЦ. 

      3.1.4. При личном обращении заявителя должностное лицо уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ, осу-

ществляющий прием документов, проверяет комплектность представленного в соответ-

ствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента пакета документов. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается уполно-

моченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении доку-

ментов. В случае предоставления документов через МФЦ расписка выдается указанным 

МФЦ. 

В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме 

документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, долж-

ностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, специалист МФЦ отказывает в приеме документов с указанием оснований отказа 

и разъяснением возможности обратиться за предоставлением муниципальной услуги по-

сле устранения соответствующих недостатков. 

      3.1.5. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполно-

моченный орган по почте должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление с прилагае-

мыми к нему документами. 

В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в полном объеме 



документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, долж-

ностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, направляет заявителю заказным почтовым отправлением письмо об отказе в при-

еме документов с указанием оснований отказа и разъяснением возможности обратиться 

за предоставлением муниципальной услуги после устранения соответствующих недо-

статков. 

      3.1.6. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к 

нему документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заяви-

телю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату по-

лучения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных доку-

ментов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления). 

Уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов направля-

ется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего 

за днем поступления заявления в уполномоченный орган. 

       3.1.7. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в элек-

тронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации заявления 

проводит проверку подлинности простой электронной подписи заявителя с использова-

нием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации и 

(или) процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использова-

нием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о предоставлении 

муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных 

в статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено 

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный 

орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает ре-

шение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомле-

ние об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 

63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведом-

ление подписывается квалифицированной подписью руководителя уполномоченного ор-

гана или уполномоченного им должностного лица и направляется по адресу электронной 

почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и муни-

ципальных услуг.  

        3.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 

Прием и регистрация документов осуществляется: 

- при личном приеме – не более 15 минут. 

- при поступлении заявления и документов по почте, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, МФЦ – 1 рабочий день. 

Направление письма об отказе в приеме документов, в случае, если заявителем не 

представлены либо представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 

2.6.1 настоящего административного регламента, осуществляется в течение 3 рабочих 

дней со дня их регистрации. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему 

документов, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя 

несоблюдения установленных условий признания ее действительности, направляется в 

течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки. 

      3.1.9. Результатом выполнения административной процедуры является: 

- прием и регистрация заявления, выдача (направление) заявителю расписки в по-

лучении заявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении заявле-

ния); 

- выдача (направление) письма об отказе в приеме документов (уведомления об 



отказе в приеме к рассмотрению заявления). 

        3.2. Формирование и направление межведомственных запросов, документов 

(информации), необходимых для рассмотрения заявления в органы и организации, участ-

вующие в предоставлении муниципальной услуги.  

       3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление му-

ниципальной услуги, заявления и приложенных к нему документов. 

       3.2.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запро-

сов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распо-

ряжении которых находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2 насто-

ящего административного регламента в случае, если заявитель не представил данные до-

кументы по собственной инициативе. 

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, преду-

смотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, должностное лицо 

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, пере-

ходит к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной насто-

ящим административным регламентом. 

        3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 ра-

бочих дня со дня регистрации заявления.  

       3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является форми-

рование и направление межведомственных запросов документов (информации), необхо-

димых для рассмотрения заявления в органы и организации, участвующие в предоставле-

нии муниципальной услуги. 

       3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения; 

направление (вручение) проекта договора о присоединении объектов дорожного сервиса 

значения либо уведомления об отказе в присоединении объектов дорожного сервиса; 

направление (вручение) уведомления о согласии (об отказе в выдаче согласия) на рекон-

струкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса. 

        3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получе-

ние должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление му-

ниципальной услуги, заявления и документов, в том числе полученных в порядке межве-

домственного взаимодействия. 

        3.3.2. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и выявляет 

наличие (отсутствие) оснований для отказа в рассмотрении заявления о присоединении 

объектов дорожного сервиса, отказа в выдаче согласия на реконструкцию, капитальный 

ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса, предусмотренных пунктом 

2.9.2 настоящего административного регламента. 

          3.3.3. В случае если в процессе рассмотрения заявления и приложенных к 

нему документов выявляются основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление му-

ниципальной услуги, подготавливает проект уведомления об отказе в присоединении 

объектов дорожного сервиса, уведомления об отказе в выдаче согласия на реконструк-

цию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса с указа-

нием причин в соответствии с пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего адми-

нистративного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы и го-

товит проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса, проект уведомле-

ния о согласии на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов 



дорожного сервиса. 

         3.3.4. Проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса (проект 

уведомления об отказе в присоединении объектов дорожного сервиса), уведомления о со-

гласии на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорож-

ного сервиса (уведомления об отказе в выдаче согласия на реконструкцию, капитальный 

ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса) представляется должностным 

лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им 

должностному лицу. 

          3.3.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им долж-

ностное лицо, рассмотрев документы, указанные в пункте 3.3.4 настоящего администра-

тивного регламента, подписывает их в случае отсутствия замечаний. 

         3.3.6. Подписанные документы, указанные в пункте 3.3.4 настоящего админи-

стративного регламента, регистрируются должностным лицом уполномоченного органа, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке. 

         3.3.7. В день подписания проекта договора о присоединении объектов дорож-

ного сервиса (уведомления об отказе в присоединении объектов дорожного сервиса), уве-

домления о согласии на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объ-

ектов дорожного сервиса (уведомления об отказе в выдаче согласия на реконструкцию, 

капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса) должностное 

лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

осуществляет его направление заявителю письмом либо в форме электронного документа 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Проект договора о присоединении объектов дорожного сервиса (уведомление об 

отказе в присоединении объектов дорожного сервиса), уведомление о согласии на рекон-

струкцию, капитальный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса (уве-

домление об отказе в выдаче согласия на реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт 

примыканий объектов дорожного сервиса) может быть выдано заявителю под роспись 

при наличии соответствующего указания в заявлении. 

В случае поступления заявления через МФЦ должностное лицо уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет передачу 

указанных выше документов в МФЦ в день подписания указанного документа, если иной 

способ получения не указан заявителем.  

        3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - __ 

дней1 со дня получения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе по-

лученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

       3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является: 

направление (вручение) заявителю проекта договора о присоединении объектов до-

рожного сервиса или уведомления о согласии на реконструкцию, капитальный ремонт и 

ремонт примыканий объектов дорожного сервиса; 

направление (вручение) уведомления об отказе в присоединении объектов дорож-

ного сервиса или уведомления об отказе в выдаче согласия на реконструкцию, капиталь-

ный ремонт и ремонт примыканий объектов дорожного сервиса. 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положитель-

ного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить резуль-

тат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги.»; 



 

  1.12. Разделы 4 и 5 исключить; 

  1.13. Приложение №1 к Регламенту, исключить; 

  1.14. Приложение №2 и №3 считать, соответственно Приложением №1 и №2.    

 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародова-

ния путем официального опубликования.  

 
 

 

 Глава Клетского 

 сельского поселения 

 

 

 

 

Г.И. Дементьев 

 

 


